
識学クラウド ユーザー登録クイックマニュアル

1. ログイン後、「管理画面」にて「組織の設定」をクリック

2．「ユーザー管理」をクリック

3．「ユーザーの新規登録」をクリック

※当マニュアルは、1名ずつユーザーを登録する場合のクイックマニュアルです。
入力項目の詳細や、複数名一括登録については「操作手順書（初期設定）」をご確認ください。



【メールアドレス有の場合】

「ユーザー名」、「メールアドレス」、「パスワード」、「就業状況」、「権限」を入力し、
「保存してメニュー割り当て」をクリックで完了

※上記登録操作によって「メニューの割り当て」画面に遷移するので、必要に応じてメニューを割り当てる



【メールアドレス無しの場合】

「ユーザー名」を入力後、「メールアドレスがないユーザーを作成する」のチェックボックスにチェックを入れ、
「パスワード」、「就業状況」、「権限」を入力し、「保存してメニュー割り当て」をクリックで完了

※上記登録操作によって「メニューの割り当て」画面に遷移するので、必要に応じてメニューを割り当てる

※メールアドレス無しのユーザーは登録後ログインIDが自動生成され、
「組織の設定」＞「ユーザー管理」画面にてログインIDをご確認いただけます。
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